B MODULE DE FORMATION
2{@)4 POWERPOINT = AVANCE

DESCRIPTION

Référence PO2

Durée Y2 jour

Objectif Apprenez les fonctionnalités avancées de PowerPoint pour gagner du temps lors de la
réalisation de présentations.

Documentation PowerPoint — Avancé

Prérequis Avoir suivi le module [PowerPoint — 'Essentiel] ou avoir des connaissances équivalentes.

CONTENU

Mise en forme

= Le jeu de couleurs

= Larriere-plan

= L'en-téte et le pied de page

= Les masques de diapositives

= Créer un modéle de présentation

Objets = Les images (optimisation, alignement, taille, ...)
= Les tableaux importés (incorporation ou liaison)
= Les outils de dessin (sélections, déplacement, copie, taille, mise en forme, ajout de
texte, ordre d’affichage, groupe)
= Intégrer | Visualiser un fichier vidéo
= Intégrer | Visualiser un fichier audio
Interactivité = Les liens hypertexte
= Appliquer | Supprimer une transition
= Volet ‘Personnaliser les animations’
= Appliquer | Supprimer une animation
= Modifier 'animation (début, propriétés, vitesse, effets, minutage, animation texte)
= Modifier l'ordre des animations
= Les animations par trajectoire
Commentaires = Saisir des commentaires

= Appliquer des niveaux (augmenter | diminuer le retrait)
= L’en-téte et le pied de page des pages de commentaires
= La mise en forme du masque des pages de commentaires

Outils d’exportation

= Le rapport avec Word
= La présentation a emporter
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